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1 myfactory Allgemein

1.1 Datendialoge

1.1.1 Struktur

Die Standard-Datendialoge haben einen Toolbar erhalten. Die bisher liber die Schaltflache <Optionen>
zu erreichenden Zusatzdialoge wurden thematisch in die Bereiche <Daten>, <Info> und <Aktionen>

eingeordnet.

{2 aArtikel - Windows Internet Explorer

m - IE, http:,I’,I’IUcthUst,l’myFactUryS4,|’i350,|’Base,l’EaseEditMain.aspx?EditName=BasePrUducts&CIientID=wFF13391&6-d‘j |*"1‘|| XK | ILive Search

Anwendungen  Favoriten 7
|j [deu | n Speichern Ll Daten~ @ Info+ | .ﬂ Aktionen+ | | ‘%\ Einztellungen Schliefzen |
V! Artikelnummer? « KurzEzechnung\ i B =7 £ Suchen |
¥ Fawvoriten = | | ADDODO1 Einmalartike! Diezer Artikel dient als "Sammelartikel” fir alle -
¥ Einmalartikel AQ000002 Hammer (Handelsartikel, Staffelpreise) Stahlhammer 4,5 kg IEIELITE
. AQ00003 Kopierpapier (Eigenbedarf) Kopierpapier, weill, DN A4, 80gigm .
T Webshop-Artikel 0000033 Pullover (3 Pflichtdimensionen) Pullover Modell Nicole —IKE"“ZE"’"B"
] Kurzbezeichnung AQ00004 Beratung (Dienstleistung; Normalzatz Leistung) Unzers individuelle Beratung bei Ihnen ver Ort
[ Artikelgruppe A000005 Giezskanne (Eigenfertigung) Giesskanne "Lena” - hellblau Ansicht:
A000008 Giezskannengriff (Rohstoff) Git iff fir Gi “Lena” - hellblau IAr[ikemummgr vl
[ ABC-Klasse +| | A000007 Hustenzaft (steuerfrei} Wacholder - Hustenzaft; 0,51
e Gstes, B.  Digtals Busiess (crmafige Steuer) _ Digtakes Business von Bil Gates = Drettsuche

Datenzétze 1 - 50 von 182

2N 51—

Artikelnummer IADDDDD? Fawvorit I~ |Inak‘tiv | |
Kurzhezeichnung IHammer [Handelzartikel, Staffelpreize) I
Bezeichnung IStahIhammer 45ky
Bezeichnung (Zusatz) I
Artiketyp IHandeIsarﬁkeI L|| J Baszizmengeneinheit lﬁ J L&nge (cm) I—D
Artikelgruppe [Heus & Garten =] || pezimaistelien BME [o =] |Breite em) [ ¢
Steuerklazse |1 - Mormalsatz Lieferung j j Gevvicht |—4,5||W j Hihe (cm) I—D
EAN-Hummer [s4zsee775800 Toltaifrummer [r7ess0000 Betrishastatte [ =2
Mengenformel I j J Projekt-Zeitabrechnung - ABC-Klazse IC LI
Geszamtlagerbestand |E1 [ Meldebestand |1 oo Sfatianten Meldebestancde |
Wigbshopdetails Anzeigen |
Letzte Anderung: Demo SysAdmin 17.09.2004 14:31:16

|Fertig ’_ ’_ ’_ ’_ ’_ ’_ |ﬁ Lokales Intranet A% v g

Bezeichnungen
Steuerklassen

Kundendaten

Pericdenumzédtze
Kundenkartei
Lieferantenkartei

Umzatzplanung iKo Lagerbestinde Neue Aufgabe
Lieferanten Eii Dizpositionzstatus

'
Mengeneinheiten i Umzatzibersicht

Kalkulation

Schnellinventur

d——rrnl—||—|

Hustenzaft (steuerfreiy
otes, Bl - Dinitales Rusinesg fermd B
reppremeizte (Einheit m. Machkommaszt., Staffelr

Zusatzartikel
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Uber die <Einstellungen> rechts oben in der Toolbar kann jeder Anwender festlegen, welche
Methoden er im Datendialog bzw. im Kontextmeni sehen méchte. Estehen jeweils die Methoden zur
Verflgung, fur die die Berechtigungen vorhanden sind.

x4
Methoden m
Matchoode Dialog Kontext
Memotext W FoooA
Bezeichnungen I~ Il
Steuerklazzen W Il
Umzatzplanung v I
Lisferanten ™ Il
Mengensinheiten v [
Kundendaten ¥ Il
Zusatzartikel W [
Pericdenumsdtze W I~
Kundenumsatze - I
Kundenkartsi ¥ v
Lieferantenumsdtze - v
Lieferantenkartei W I
Lagerbestinde W I
Dizpositionzstatus ™ I
Umzatziibersicht v [
Kalkulation ¥ v
Schnelinventur I~ I

Auf der zweiten Seite <Register> lasst sich bestimmen, ob Register im Datendialog angezeigt und /
oder ob sie als Menieintrag bzw. als Kontextmenueintrag erscheinen dehn.

B} Einstellungen Artikel x|
Methoden Register
Register Register Menu Kontext 7|
Grundlagen ¥ ;I
Einkaufi/erkauf ¥
Preize ¥
Rabatte ¥
Dokumente v - -
Bestdnds ¥
Dimensionen ¥ - -
Kennzeichen I I_ I_
Kosten ¥ I I
[ ]
Schliefen |
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Diese Einstellung ¢
Einstellungen Artikel x|
Register |
Register Register Meni Kontext 7|
Grundlagen ¥ ;I
Einkaufi/erkauf ¥
Preize ¥
Rabatte ¥
Dokumente - v v
Bestdnde ¥
Dimensionen - ¥ ¥
Kennzeichen I_ I ¥
Kosten I ¥ ¥
[ |
Schliefen |
é fehrt zu einem vereinfachten Datendialog mit nur
1oy

L= =

|g, http:;’,l’localhost,l’myfact0ry30,l’ieSD;’BasefBaseEditMain.aspx?EditName=BasePr0ducts&CIientID=wf31d440cd-89&1-‘j |“"‘|| X | ILive Search

28

Bezeichnung (Zusatz)

i
ndungen
=] Meu | & speichern | [l Daten~ | Shintov | & Aktionen | Schiieken |
| Artil £ | Kurz T & = Suchen |
W Favoriten ADDOOM Einmalartike! Dieser Artikel dient als "Sammelartikel” fir alle -
7 Einmalartiel AD00002 Hammer (Handelsartikel, Staffelpreize) Stahihammer 4,5 kg BT
. AQ00003 Kopierpapier (Eigenbedarf) Kopierpapier, weilt, DIN A4, 80g/gm . |
T Webshop-Artikel A000004 Beratung (Di ; Normalzatz Leiztung) Un=ere individuelle Beratung bei lhnen vor Ort feenioeichen)
3 Kurzbezeichnung AQ00005 Giezskanne (Eigenfertigung) Giezskanne "Lena” - hellblau
[ Artikelgrupps AQ00006 Giez=kannengriff (Rohstoff) Gi iff fiir Gi “Lena” - hellblau Ansicht:
A000007 Hustenzaft (steuerfrei) Wacholder - Hustensaft; 0,51 IArtikeInummer vl
[ ABC-Kiasse ADD0DOS Gates, B. - Digitales Business (erméfigte Steuer) Digitales Business von Bill Gates
3 Hauptlieferant AQ0000% Teppichleiste (Einheit m. Nachkommast., Staffelr.) Teppichleiste - Eiche natur Direkteuche
Ea ) A000010 Sperrholzplatte (Einheit zwei Nachk.st., Rabatt) Sperrholzplatte nach individuslen Vorgaben =
Artikettyp A000011 Schreibtisc - Set (Preiseinheit 3) Schreibtischlampen - Set “Lumina”
3 Artikelkatalog ADDO012 Bleistift - Set (Preizeinheit 12) Birobleistift - Set, holz, unlackiert
A000013 Nagel (Preizeinheit 100} Stahinagel, & cm lang, abgeflachter Kopf
A000014 Badezusatz (Prei inheit) Badezuszatz "Filefit" aus Wachelderbeeren (400 mi)
_<|—| _>| ANNNNAS i taf Narkenflider Mansrhrennar” =
Datensétze 1 - 50 von 107 QLK o N
Artikelnummer I Fareatit | Inzktiv
Hurzhezeichnung | I
Bezeichnung |

Artikettyp |Hande|samkel LI | J Basismenoeneinheit Iﬁj L&nge (cm)

Artikelgruppe |Fer1igung Allgemein j J Dezimalstellen BME |D LI Breite (cm)

Steuerklasze |1 - Mormalsatz Lieferung LI J Gewicht I— ‘ Iﬁﬂ Hihe (cm)

EAN-Mummer I Foltarifnummer I Betriehzstatte lﬁ j
Mengenfarmel | j J Projekt-Zeitabrechnung r ABC-Klasze | j
Gesamtlagerbestand | Meldebestand | Warianten Meltebestande |
Wehshopdetails ANZeigen |

Fettig

’_ ’ﬁ ’_ ’_ ’_ ’g |q¢’ Yertrauenswiirdige Sites

HI00% - g
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€ und einem er-Menteéten Daten

/2 Artikel - Windows Internet Explorer

P T
L&A |g, http:;’,I’I0caIhost,l’myfactory3D,|’i550;’BaseJ‘BaseEditMain.aspx?EditName:BaseProducts&CIientID=WF31d440cd-89&1-fj |“"‘|| X | ILive Search

@ Meu | n Speichern @ Infow | @ Aktionen | | ‘%\ Einstellungen | Schlieen |
T | Artike Memm bichnung & Bezei £V | Suchen |
¥ Favoriten AQ000 : el Dieser Artikel dient als "Sammelartikel” fir alle -
¥ Einmalartiel Aooo0| Wl Steverklassen Handelsartikel, Staffelpreise) Stahlhammer 4,5 kg Voltextsuche |
. A0000 Umsatzplanung ier (Eigenbedarf) Kopierpapier, weilk, DIN A4, 80gigm . |
T Webshop-Artikel AQooo e Di i ; Normalsatz Leistung) Unsere individuelle Beratung bei lhnen vor Ort Kennecichen)
3 Kurzbezeichnung A0000 . & (Eigenfertigung) Gigzskanne "Lena” - hellblau
3 Articelgrupps A0000 Mengeneinheiten engriff (Rohstoff) Gi iff fiir Gi “Lena” - hellblau Ansicht
AQ000 Kundendaten It (steuerfrei) Wacholder - Hustensaft; 0,51 IArlikeInummer vl
3 ABC-Kiasse AQ000 Zusatzartikel - Digitales Business (ermédfigte Steuer) Digitales Business von Bill Gates
3 Hauptlieferant AQ000 ste (Eianlert m. Nac.hkummast., Staffelr.) Teppichleiste - Eiche I.'\Et!.ll'. Direktsuche
m . AQooo platte (Einheit zwei Machk.st., Rabatt) Sperr nach “forgaben
Artikeltyp 0000 Wl Dokumente - Set (Preiseinheit 3) Schreibtischlampen - Set “Lumina”
Ca Artikelkatalog A0000 Bet (Preiseinheit 12) Birobleistift - Set, holz, unlackiert
AQooo isginheit 100} Stahinagel, § cm lang, abgeflachter Kopf
Agooo tz (Preizangabensinheit) Badezuzatz "Filofit" aus Wacholderbeeren (400 ml)
_4|—| _DI Annnn (Meldehastand Siaffainraizeal Nerkenflider MNanerhrannar? =
JLCN YN e N R
Grundlagen
ArtikeinLmmer IAUUUUUZ Farvorit I | Inaktiv

Hurzhezeichnung IHammer (Handelzartikel, Staffeloreise) I

Bezeichnung IS‘tahIhammer 4.5 ky

Bezeichnung (Iussatz) I

[=
Artikeltyp IHandelsamkel LI | J Basismengeneinhet ISn'Jc:k Vlj Lange (cm) i}
Artikelgruppe IHaus & Garten LI J Dezimalstellen BME ID LI Brette (cm) o
Steuerklasse |1 - Mormalsstz Lieferung LI J Genavicht I 45 “Kilogramm 'Ij Hihe ficim) o

EAN-Nummer [44sss5775080 Zoltsrifummer [rrassnono Betrishisstétie | E
Mengenformel I ;I J Projekt-Zeitabrechnung | ABC-Klasse IC ;I
Gesanmtlagerbestand |15 Meldebestand Jion Watianten Meliebestande |
‘Wiehshopdetails Anzeigen |

Letzte Anderung: sysadmin 17.09.2004 14:31:16

Ferkig l_ ’ﬁ ’_ l_ ’_ ﬁ |qf ‘ertrauenswirdige Sites 4‘ 100% =~ 2

é¢ber welches z.B. die Kennzeichen in einem eigenen
=1ol x|
Live Search ‘EE‘
Gruppe & T 3 Kennzeichen Wert &
Alle _~|| keine Gruppenzuordnung =
keine Gruppenzuordnung im Prospekt enthalten _|| =2
im Sortiment seit 1] [oz.01.20m
= -
5:?;“231 -2 LI;I—ILIM Datensatze 1-2von 2 LILI_ILILI
Neu Neu
SchlieRen
Fertig ol Fa | vertrauenswirdige sies [#o0w -

© 2008
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Uber die Spalte <Kontext> im Einstellungsdialog wird das Kontextmenii fiir Artikel erweitert, so dass
auch dort der Aufruf der Registerinformationen als eigenes Fenster ermdglicht wird.

Laly] biz Fitter ™ |
Artikelnummer I j I J Anzeigen I
Periode 2007001 (Janusr 20077 LI 2007012 (Dezember 2007 j Tt I
“ergleich: jodd - -
ErgIEIChSPeriode _I J I—Ml
Arikelgruppe jj Iit Untergruppen | I
Historizche Gruppenzuordnung [
Alle Betrishzstétten I Hancelszets auflizen | Il
Vergleichswette I(keine) ;I Prozentualer Yergleich |(kein) ;I
WERrung |EUR ;IJ Sortierung |Ar‘tikelnummer ;I
Artikelumsétze Januar 2007 - Dezember 2007 (in EUR ) 4] 4] seite 1von2 ] [
Artikelnummer Kurzbezeichnung Menge BME Umsatz Roherlos
A000002 [l Hammer Handel=artikel, Staffelpreise) 27.00 Stk 148,30 79,34
4000004 Bearbeien ng: Normalsatz Leistung) 13,50 h 1.445 40 1.445 40
A000005 igung) 20,00 Stk 550,00 559,00
AD00007 Memotext 100,00 FI 595,00 345,00
ADDOOOR Periodenumsatze | ciness (ermahigte Steuer) 100 Stk 2401 4,01
AD00011 Kundenumsatze oot (preiseinheit 3) 3,00 Stk 68,51 1151
ADD0D15 Kundenkartel — — lon 4, Staffelpreise) 33,00 Stk 355531 82103
ADDOD18 Leferanienumsatze |0 40) 440,00 Stk 32636 86,36
AD00020 Lieferanienkarii 200 h 260,00 260,00
AD00D24 Lagerbestande B (Lanatext, zwei Bilder) 3,00 Stk 17522 26,22
AD00025 Dispositionssialus |40 <ot 2 stufig) 3,00 Stk 93,60 4234
ADDOO2E Umsatzplanung 10,00 Stk 48,30 13,80
AD00029 Kalkulation mern) 4,00 Stk 1796,00 777.59
ADDDD43 FEETEL Preis | Rabattgruppe) 20,00 Stk 1380 0,30
A000044 (Preis / Rabatigruppe) 20,00 Stk 1,80 14,20
Dokumente
Dimenzicnen
— 4] [ seite 1von 2 o] [
Kennzeichen
Kosten
Neue Aufgabe
Fertig ’_’_’_’_’_mhf Wertrauenswirdige Sites ""i'( oo - s
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1.1.2 Register <Historie>

Bei Daten, fiir die Anderungen protokolliert werden kénnen, steht im Datemalog ein neues Register
<Historie> zur Verfiigung. Hier werden die Anderungen des markierten Datensatzes angezeigt.

i

Historie

Datum & Benutzer i W 3 Feld? 7 Wertalt i W 3]

16.08.2007 10:52:21 Demo SysAdmin ;I z.Hd. Text Zu Hénden Herrn Miller ;I

15.08.2007 11:.02:18 Demo SysAdmin Briefanrede Sehr geehrter Herr Miller Sehr geehrte Damen und Herren

23.02.2007 09:50:28 Demo Sy=admin

23.02.2007 09:46:29 Demo SysAdmin

25.01.2007 13:00:41 Demo SysAdmin

16.08.2006 14:57:48 Demo Sy=Admin

28.02.2008 10:30:12 Demo SysAdmin

22.06.2005 12:58:27 Demo SysAdmin

09.06 2005 10:25:13 Demo Sy=Admin

07.09.2004 13:24:36 Demo SysAdmin

03.09.2004 16:45:21 Demo SysAdmin

[-] E

Fiir Adr ist das A derzeit aktiviert (mit Werten)
1.2 Suche

Suchdialoge, bei denen in einem Suchvorgang mehrere Werte ausgewahlt werden kénnen, wurden um
die Direktsuche erweitert.

Uber eine Option kénnen nur die Datensétze angezeigt werden, die markiert wurden.

x|
‘7! Bezeichnung Reszsourcentyp H Suchen

3 Ressource-Typ [ Anton Mitarbeiter = OK |
[+ Anton Schneider - MO0001 - sy=admin Mitarbeiter/Benutzer
[T APOOOOOY - Platinenverarbeitung Arbeitzplatz Ml
¥ AP100002 - Handmontageplatz 1 Arbeitsplatz Werwerfen |
[T AP100003 - Handmentageplatz 2 Arbeitsplatz Ansicht:
[ AP100004 - Werkbank Arbeitzplatz
[ Beamer Leihgerite IEM
[~ Bernd Installer Mitarbeiter
[T Besprechungsraum 1 Raume
[ Besprechungsraum 2 Riume
[T call Center Mitarbeiter

. I I _’I [~ Charlottz Michler - MO0002 - demow f Mrtarheﬂerfﬂenutzerll Auswahl 3
Datensdtze 1 - 31 von 31 Ll;l_l;lil
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1.3 Ansprechpartner

Im Dialog fur die Ansprechpartner kénnen weitere Bail-Adressen hinterlegt werden.

g Ansprechpartner

x|
Dialog Aktionen  Anwendungen  Faworiten
Berufliche Daten zanliche Daten Sonstiges weitere E-Mail-Adressen |
E-Mail = Kurzbezeichnung' Name: £
Imarcu.m@web.exp E II'.'Iarcu Mller (privat) II'.'Iarcu Miller (privat) ﬂ ;I
|

Datensdtze 1 - 1 von 1

=
o I3

ok | Abbrechen |

Inaktive Ansprechpartner werden jetzt nicht nur in Listviews, sondern auch in @oboxen grau
dargestellt.

Ansprechpartner I miller, Marco j

Liefertermin Muller. harco

Betriehastitte - _
Milller, Michaela
Ir T i
© 2008 myfactory International GmbH Seite 10 von 102
myfactory InternationalGmbH - SpeicherstraRe 4951

60327 Frankfurt am Main info@myfactory.com - www.myfactory.com



International GmbH

Omyfactory Neuerungen zur Version 3.4

1.4 Adressenliste

Mit der gesetzten Option <Fiir ExcetUbergabe> werden alle Felder aus dem Adressenstamm (und
optional auch aus dem Ansprechpartnerstamm) angezeigt. Diese Daten kénnen dann komplett nach
Excel Gibergeben werden.

/= adressenliste - Windows Internet Explorer o ] 4|

6@ - |g, http: fflocalhost/myfactory33/ie50/ReportingfReportingP age .aspx?Report=nddressesLisj |ﬁ| |£| ILive Search | Peaid |

Dialog Aktionen Anwendungen Favoriten 7

wan hiz Fitter = |

Kurzhezeichnung I I Kennzeichen ™ |

Adressnummer | J | j Anzeigen |

Fostleitzahl | | Drucken |

“ertreternummer I J I J I~ it & hi

Adressengruppe I LI J

Adressveryvendung IAIIe Addressen ;I Mit &nsprechpartnern |

Memotexte anzeigen o Fiir Excel-Ubergabe v ]

Inaktive anzeigen - Sortierung IKurzbezeichnung ;I

Adressenliste *

Kurzbezeichnung Adressnummer Name Hame (Zusatz) Strale

ABC-Soft, Weinheim ADO0D31 ABC-Soft Obergasse 5

Adler, Jochen ADODODZ20 Adler, Jachen

Anton Schneider, Aachen ADDOOD27T Schneider Anton Ahornweg 11

Charlotte Michler, Neudorf ADOOD28 Michler Charlotte Birkenstralke 22

Diehl GmbH, Limburg ADO0049 Diehl GmbH Damplatz 17

EU-Lieferant ADO0DS2 Pierre Lecomte Rue-De-Vine

Extratrade GmbH, Weinheim ADO0DS4 Extratrade GmbH Burggasse 11

Fahrrad-Paradies, Aachen ADOOD4S5 Fahrrad-Paradies Hdhenstrake 17

Farbenfroh, Neustadt ADO0D29 Farbenfroh Speziallacke GmbH Meuer Weg 55 -

4| | »
[Fertig l_ ’ﬁ ’_ ’_ l_ ’_ [&J Lokales Irtranet [#1o00% -
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1.5 Mitarbeiterstamm

Die Felder Vor und Nachname wurden getauscht.

/2 Mitarbeiter - Windows Internet Explorer -0l x]
5\3—?} - IE, http:,l',l’locaIhost,l’myfactorySSIieSD,l’Base,l’BaseEditMain.aspx?EditName=BaseEmponees&ClientID=ﬂ |""| | X| ILive Search |F‘ '|
Diglog Datensatz Aktionen Anwendungen Favoriten 7
=] Heu | ESp_eichern ‘E Aftionen ¥ | “ Einstellungen | SchlieRen |
T | Nachname? v Vorname . 7 Mitarbeiternummer & 3 Suchen
3 vertragsnummer Bauer ill M00003 ]
L Krankenkassenld Michler Charlotte MO0002 Voltextsuche I
Schneider Anton KMoooo1 Kennzeichen I
3 Mitarbettername Vogel Sabine Moooo4
Stat
03 stats Ansicht:
3 FA-Nummer INachname ,I
[ Betriebsstatte
1| I _,I ﬂ Direktsuche
Datensdtze 1- 4 von & il;l_l;lil I
Adresse Mitarbeterdaten Hommunikation Ansprechpartner Kennzeichen Dokumente MotizenJS orte Al 4 Historie
Mitarbetetnmmes IMDDDDS | Adressnummear IADDDUSD | @
Kurzbezeichnung, Zussatz |W1lli Baver, Blumenthal |
G\Iachname IElauer “orname iv’\ﬂlli
Stralke IErIens{ieg 33 Stratte (Zusatz) I
Land, PLZ, Ort | Devtschiand =] 2]|[sae33 |Biumerthal
Postfach, PLZ, Ot | | |
Telefon [asr2y3a56-789 | Tetetax [ .|
E-Mail Iwilli@myfadory.exp J Homepage I J
Betriebzstatte I LI J Fugriffskennzeichen I LI J
Adressgruppe ﬂ J Adressenherkunft j J
Werttiehshetreuer ;I ﬂ hiarketingkennzeichen LI J

Letzte Anderung: Demo SysAdmin 10.10.2007 11:49:14

|Fertig ’_ l_ l_ l_ l_ I_ |‘d Lokales Intranet | 0% -

1.6 Datumsangaben

Die Erfassung von Datumswerten wurde vereinfacht. Folgende Eingabemdoglichkeiten bestehen:

T . aktuelles Datum

T +1 heute + einen Tag (Zahl beliebig)
T -1 heute - einen Tag (Zahl keliebig)
1T 22 22. des aktuellen Monats

1 2205 22.Mai des aktuellen Jahres

1 220506 22.Mai 2006

1 22052006 22.Mai 2006
T 22. 22. des aktuellen Monats
1 22.05 22.Mai des aktuellen Jahres

© 2008 myfactory International GmbH Seite 12 von 102
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1 22.05.06 22.Mai 2006
1 22.05.2006 22.Mai 2006

Anstatt eines Punkts bei den leta@n vier Varianten kann auch ein Komma, ein Hochkomma, ein
Schragstrich oder ein MinusZeichen verwendet werden.
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2 myfactory.BusinessManager

2.1 Navigator

Im Navigator wird zwischen meinen und gemeinsamen Links unterschieden.

@ wwnw . myfactony.com

Meine Links

@ n-tv

Gemeinsame Links

@ Microsoft

2.2 Workplace

Der Konfigurationsdialogfiir die Top-Kunden wurde eine Zeiteischrankung erweitert.

9 Einstellungen Top-Kunden

Zeitraum

Anzahl Datensatze

&lle Betriebsstaten |

Ok Abbrechen

2.3 Kommunikation

2.3.1 Kommunikations -Manager

Die Funktionen <Neu>, <Drucken> und <L®schen> kénnen Uber ALT+N, ALT+R bzw. ALT+L
aufgerufen werden.

Der Filter <Schnellzugriff> wurde um einen Ordner fir umgelesene EMails erweitert. Weiterhin kénnen
individuelle Kennzeichenfilter in den Einstellungen definiert werden. Diese Filter werden dann unter
<Kennzeichenfilter> angezeigt.
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{2 Kommunikations-Manager - Windows Internet Explorer _[oi x|

6@ =[] htp:flocalhast myf actory 33 fies0jMal aiDeskiop/Maibesktop, asp et ID—w 8301 7ed5-bBe de3-836b-8bizhacr0za =1 42| ] [uive search 2=

Didlog  Aktionen dungen  Fayoriten 2

4 Neu (- Antworten | (3 Allen Antworten ‘ (-3 Welterlsten (= Drucken 5% Lésschen ] Alle Abruten | ‘ =, Suche | % Einstelungen
Alle Ordner W[ & & [AnE VT Betreff{ V) £
{73 Meine Kommunikation = marcomueller11@hotmail.com Bestatiqung Termin 10.8. 2003 06.08.2003 10:54 K| B =]

{3 Postausgénge
[i3) Postausgang Marketing
[i3) Postausgang Support
(i3 Postausgang Sysadmin
[i3) Postausgang Sysadmin 1 =
B e s otz 1 on JTTJE e iy
& Geloschte Sysadmn ven: as el Ernalten am: 06.08.2003 10:54:02 =
(5} susport@mytactory.com An 11@hetmsil 1 cem] Pricritat Normal
[ Mitarbeiterpostfach
[C3 wichtig Demow
[/ Entwiirfe [1]
[5) Postausgang
Schnellzugriff
¥ Nachverfolgung

GG:
BCC:

Betreff: Bestitigung Termin 10.8. 2003
Anhang:

Guten Tag Herr Miller,

= lese
0 Ungelesen Gerne bestatige ich Ihnen den Termin am 10.8.2003 um 10 Uhr in Ihrem Hause.
Kategorien

L0 Kennzeichenfiter
{4 Gemeinsame Kemmunikation
[ Posteingang web.de
[ Posteingang Support-E-Mais
L3 spamordner
[ Masterpostfach
[5) Postausgang

=
Ordner Aleanzeigen =] | Schiieien
[Fertig [ [ N3 Lokales Intranet [Fms -

Welche Postfacher fir den <Schnellzugriff> gepruft werden sollen, wird unter< Einstellunger> im
Register <Schnellzugriff> festgelegt.

X

Hontakt

Bezeichnung ' ]
|Entwiirfe N e
| &

=
Datensétze 1- 1 von 1 O N

Speichern I Abbrechen |

Uber die Kennzeichenfilter haben Sie die Mdglichkeit, individuelle Kennzeichenfilter fiir-Neails
anzulegen. Uber den <Schnelzugriff> kénnen die so gefilterten EMails aufgerufen werden.

x

Kontakt “erlaut L der Schnelzugrift Kennzeichenfilter |

Filter: Anwenden auf . W Postfach®

£
IEIesteIIungen _| Ir.'leine Postfdcher LI I _'| ﬁl;l
|

[]
Datensdtze 1- 1 von 1 o ] m]

Speichern | Abbrechen |
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Legen Sk zun&chste einen Fi | t er nSchaldflache fdefisidren Si¢ llie r di e
Kennzeichenfilterung. Bestimmen Sie dann, welche Postfacher durchsucht werden sollen (<Anweden
auf> / <Postfach>).

Die Schaltflache <Ordner> wurde erweitert um die Eintrage <Alle Nachrichten |6schen>, <Ordner
bearbeiten>, <Ordner anlegen> und <Ordner ldschen>.

[F Dnetanenana Ciueadmin
Machrichten abrufen
Machrichten =uchen
Alle Nachrichten lbschen )
Alle Nachrichten alz gelezen markieren
Alle Nachrichten ale ungelesen markisren
Gewdihite Nachrichten alz gelesen markierel
Gewdhite Nachrichten alz ungelezen markie

Meine Ordnerstruktur
Weine Postfacher
rdner bearbeiten
Ordner anlegen
Ordner léschen
Meine Vorlagen

Gemeingame Ordnerstruktur
Gemeinzgame Postfdcher
Gemeinzames Worlagen

Regeln anzeigen
Regeln ausfihren

Ordner ausblenden il

Die Listendarstellung der EMails wurde um eine LéschSchaltflache erweitert. Wird eine EMail
geldscht, die noch mit einem Kontakt verknupft ist, so erfolgt eine Hingismeldung.

E-Mail s k°nnen per <Drag6ndéDrop> zwischen Ordnern ver
moglich.

Weitergeleitete oder beantwortete EMails werden tber ein Icon gekennzeichnet.

&7 | % L AntT W Betreffi Empfangen: W £ Y&
= Waagenschmidt Einladung zur Hausmesse 27.08.2006 1318 € & | | xl=
= Susanne Steinhoff, Weinheim Einladung zur Hausmesse 27.09.2006 13:19 ﬂ El _| El
= Software - Miller, Mainhausen Einladung zur Hausmeszse 27.09.2006 13:19 ﬂ El _| 5'
= Charlotte Michler, Meudorf Einladung zur Hausmezse 27.09.2006 13:19 ﬂ EI _| ﬁl
= Anton Schneider, Aachen Einladung zur Hauemesse 27.09.2006 13:19 ﬂ El _| El
&1 Meier, Herbert Einladung zur Hausmesse 270820061318 € | L ]
& Fuchs, Frank Einladung zur Hausmesse zroez006 1318 € | L) ]
&1 Produktionslieferant Einladung zur Hausmesse 27.09.2006 1319 3 g
= Lichterland Einladung zur Hausmesse 27.09.2006 13:19 ﬂ EI o s
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2.3.2 E-Mail -Editor

Bei der Suche nach EMail-Adressen stehen die weiteren Filter <Favoriten>, <Meine Favoriten
(Adressen)>, <Meine Favoriten (ASP)> und <Adressgruppen> zur Verfligung.

9 E-Mail-Adresse auswihlen x|
b LLEEERE E-Mail £ Suchen |
¥ Nur Addressen [T Alle Mitarbeiter allemitarbeiter@myfactory.exp 1 o |
7 Nur Ansprechpariner [~ Anton Schneider, Aachen admin@myfactory.exp
.--—-..V Nur\.-’farteiler [ Charlotte Michler, Neudorf charlotte@myfactory.exp —IAhhrech.en
: :|:r:em::vnr'rten (Adressen) (W] EENERTL g info@diehl.exp ml
7 Meine Favoriten (ASP) I Diehl, Markus m.diehi@dishl exp Ansicht. _
C3 Adressgruppe [~ Fuchs, Frank wertreter@rmyfactory.exp IK”erBZE'Ch””'j'
_____ “F Berater [~ Gartencenter Hinterhofer, Wien hinterhofer@gc-hinterhofer.exp Direktsuche
_____ ¥ Bewerber [~ Heimwerker Jirgen Schulze, Berlin JuergenSchulze@yahoo.exp ||
_____ 7 Freie Mitarbeiter [~ Krankenhaus "Schéne Aussicht”, Hamburg stefan schmidt@krankenhaus-schoene-aussicht.exp
_____ T Investoren [ Lichterland lieferant@myfactory.exp
..... T Presse [~ Meier, Herbert herbertm@gn.exp
..... ¥ Schulen [T Willer pmuglier@so ftware-muslier.exp
----- 7 Untemehmensberatung || [ Miller, Frankfurt info@firma-muelier.exp
_____ F ermittler [ Miller, Marce marce.mueller@ firma-mueller.exp
‘I ﬂ E Willer, Martha martha.mueller@ firma-mueller.exp j
Datensédtze 1 - 28 von 28 LILI_ILI M suswahl 0

BCC-Adressen werden bei gesendeten EMails in der EMail-Ansicht angezeigt.

/2 Nachricht: Test E-Mail BCC - Windows Internet Explorer =100 x|
m - IE, http:Il',l'Iu:u:aIhnst,I'rn\,fFacI:0rv33II'IE5D,I'Main’MaiIEditu:ur,l'MaiIEditcj |“‘?|| A | ILive Search |P '|

Dialog Aktionen Anwendungen Favoriten 7

@Antwarten ‘ @Allen Antweorten | @Weiterle'rten ‘ =§ Drucken | @Lﬁschen | ||HTrv1L vI

an Antan Schneider, Aachen _'|
An Anton Schneider, Aachen ﬂ
cC Charlatte Michler, Meucar f _'|
{Bcc Diehl GimbH, Limburg (2 []
Diztum 14122007 15:30:23
Betreft Test E-Mail BCC
Priotit&t Marmal Berechtigung Grffentlich

e,

Sehr geehrter Herr Schneider, -~
Schine Griilte aus Aachen

Anton

Schneider

myfactory AG

Speicherstralte 49 - 51 =]

Optionen | Schilieen |
|Fertig l_ l_ l_ l_ l_ l_ |H Lokales Intranet | H100% -
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Fur die BCGEmpfanger werden nun auch Kontakte angedgt.

Kontakte jokumente | Kennzeichen | lessifizierung | WK K- n | Chancen | ¢ e : ppot | Branchen
Datum® T  Betreffi T 5 5 Ansprechpartner: 7  Benutzer: T Ergebnis & T k. 3]
14122007  TestE-Mai BCC Infor dch E-Mail Demo SysAdmin  Offen | ad v [ <]

[
Datensatze 1-1von 1 JLETN R o T
Standardanschreiben Neuer Termin Heu I

BCC wird auch im EMail-Druck angezeigt.

WVon: Anton Schneider, Aachen [admin@myfactory.exp] Erhalten am: 14122007 15:30:23
An: Anton Schneider, Aachen [admin@myfactory.exp] Prioritét: MNormal
CC Charlotte Michler, Neudorf [charlottef@myfactory. exp]
'[EI.CC: Diehl GmbH, Limburg [infu@diehl.e:q:r]]
Betreff: Test E-Mail BCC

Anhang:

Sehr geehrter Herr Schneider,

Schine Grilie aus Aachen

Anton
Schneider

rmyfactory AG
Speicherstralie 49 - 51
60327 Frankfurt

Im Lesenmodus kann Uber die <!>-Schaltfliche bei Adressen bzw. Ansprechpartnern direkt ein
Kontakt angelegt werden.

An muller,Frankfurt r |
CcC il p
BCC Bearbeiten a
Datum 02.01.2008 21:41 ~ &l
Betreff Memotext |
Prioritat Normal Kontaktmanager _

Adressenliste

Ansprechpartnerliste

Schone Grilde aus Neudorf Kontaktliste
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2.3.3 Meine E-Mail -Adressen

Hier kdnnen benutzerbezogen private EMail-Adressen hinterlegt weden.

/2 Meine E-Mail-Adressen - Windows Internet Explorer - O] x|
rmmr— —_— —
'Q::;r 1@ - |g, http:,I',I'Iu:ucalhu:ust,l'm‘;.-’Factu:ur';.fSS,l'j |“‘}-|| X | ILive Search |P *|
Dialog Datensatz Aktionen  Anwendungen Favoriten 7
SR | H Speichern L@ Altionen | =+ Einztellungen Schliefzen |
E-Mail £ " Kurzbezeichnung = Mame ' = Suchen
eltern@privat.exp Ieine Eftern Wolfgang und Hilde ;l
freunding@privat.exp Michaela (privat) Michaela Sonntag Anzicht:
frizeuri@privat.exp Mein Frizeur Peter Kaufmann IE Hal LI
;I Direktzuche
Datensdtze 1-3 von 3 Ll;l_l;lil I
Grundlagen |
E-Miail Ifriseur@privat.exp
Kurzhezeichnung IMein Frizeur
Mame IF‘eter Kaufmann

Fertig l_ l_ l_ l_ l_ l_ |‘d Lokales Inkranet | 00 - o
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2.3.4 Meine Postfacher

Uber die Schaltfliche <Neue Ordner> legen Sie neue Ordner zur Strukturierung lhrer ®ails /
Postfacher an.

/2 Meine Postficher - Windows Internet Explorer

6@ - |g, http:,f,l'localhost,l'myfactorySS,l’ieSD,l'MaiI,l'FDIderManager,l'FoIderManagerMain.aspxj |‘?|| K | ILive Search

Mitarbeiter | e i
E-Mil Iadmin@myfadory.exp
Benutzer Jervom
GUNCIEn
Posteingang Master Anzahl Ungelesen £ Postausgang Anzahl Ungelesen H
(5 Mitarbeiterpostiach Masterpostfact 0 [ | ﬁlﬂ [3) Postausgang Marketing 29 0 | ﬁ'ﬂ
@ Postausgang Support 2z 0 _| ﬁl
@ Postausgang Sysadmin 1w 0 _I EI
@ Postauzgang Sy=admin 1 1 0 _| ﬁl
@ Postauzgang VWebshop 6 0 _I El
E Postausgang VWebshop 1 1 0 _| ﬁl
LI @ support@myfactory.com 1 0 _I EI;I
Datenséitze 1 - 1 von 1 4| < || ¢ | »1|patensatze 1 -7 von 7 JLCH N e N T
Prifen I Neu | Neu |

Spezial-Postfacher

Geldzschte IGeIﬁscHle Sysadmin J Anlegen |
A

Anlegen I

Entwvirfe [Ertwirfe

oranerstruktur |{ Neuer rdner || Schiieken |
|Fertig l_ l_ l_ l_ l_ l_ |g Laokales Intranet | HI00% v g

Soll ein Postfach geldscht werden, welches noch BMails beinhaltet, so kdnnen diese in einem Vorgang
ebenfalls geléschtwerden.

9 myfactory.BusinessWorld x|
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Im Dialog <Meine Postfacher> kdnnen in den Registern <Kontaktanlage> und <Berechtigungen> die
Details zu den jeweiligen Postfachern / Ordnern aufgerufen werden.

Bezeichnung Anzahl Ungelesen H
] Postauszgéngs 0 0 5' -
f4} Gelbschte Sysadmin 10 0 x|
7| Entwiirfe 1 1 x|
[[5) Mitarbeiterpostfach ] ] x|
@ Postauzgang Sysadmin 1 1 0 5'
E Postausgang Marketing 29 ] 5'
= q |
Datensdtze 1- 11 von 11 JEEN D
Kortakt beim Speichern von Machricht anlegen | |
Kortaktart | Anruf ;I
Kontaktthema I Anfrage LI
Hontaktergebnis I Angetot LI
Speichern |
2.3.5 Meine Ordnerstruktur / Gemeinsame Ordnerstruktur
Uber diesen Dialog legen Sie dieAblagestruktur lhrer Postfacher und Ordner fest.
/2 Meine Ordnerstruktur - Windows Internet Explorer - |EI|5|
% - Iﬁ, http:,l',l'IDu:aII'u:usI:,l'm\,fFactu:ur\,f33,l'ieSD,l'MaiI,l'MailTreeHierj |ﬁ| |£| ILive Search |P '|
Anwendungen  Favoriten 7
Ordnerstruktur Ordners & Anzahl Ungelesen £
|1 Postausgdnge S 0 0 =l 4]

@ Geldzchte Syzadmin

@ supporti@myfactory.com
(3 Mitarbeiterpostfach

[~
3 Wichtig Demow T Datensdtze 1 -1 von 1 JLCH I TR
(7] Entwiirfe [1] Neuer Ordner |

Freigegebensr Ordner eine anderen Mitarbeters
Suche I Laschen I
Einflgemodus
orgnoer -
Machfolger l
Urterordner v
Einfiigen

Aug Struktur entfernen Schliefen |
Ferkig ’_ ’_ I_ I_ I_ I_ |\ﬂ Lokales Intranet | Ho100% - v
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Auf der linken Seite sehen Sie die bestehende Baumstruktur.

Schaltflache <Aus Struktur entfernen>

Uber diese Schaltflache entfernen Sie das Postfach / den Ordner aus der Baumstruktur.
Auf der rechten Seié sehen Sie die noch nicht in die Struktur eingefligten Ordner.

Schaltflache <Neuer Ordner>

Legen Sie Uber diese Schaltflaiche einen neuen Ordner an.

Einfllgemodus

Um den Ordner in die Struktur einzufiigen, markieren Sie den Zielordner in der linken Struktaien
einzufiigenden Ordner in der rechten Struktur und legen Sie dann fest, wie der Ordner eingefligt werden
soll (also Vorganger, Nachfolger bzw. Unterordner). Figen Sie ihn dann Uber die Schaltflache
<Einflgen> ein.

Alternativ kann der Ordner auch Uber<Drgg 8 n 6 Dr op > ei ngef ¢gt wer den. Bitte
in diesem Fall der Einfllgemodus ausgewertet wird.

Wird <Dragb6ndDrop> genutzt, k° nnen auch mehrere Ordn
werden.

Ebenso kann innerhalb der Struktur ein Verdti eben mi t DragdndDrop erfolgen
hierbei das jeweilige Icon zu markieren ist. Auch hier wird der Einfigemodus ausgewertet.

Freigegebene Ordner

Um einen freigegebenen Ordner einzufiigen, wahlen Sie bitte die Schaltflache <Suchen>. Auch d&e
kénnen in die Struktur eingefligt werden.

Diese Funktion steht nur im Dialog <Meine Orderstruktur> zur Verfigung.
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2.3.6 Konfiguration

Die Werte unter <Standardvorlage> und <Signatur> koénnen durch einen Eintrag in den
benutzerabhangigen Einstellungen tbersteug werdeden.

Legen Sie fest, ob die Kurzbezeichnung oder der Name den Aliasnamen fiir Sender und Empfanger
bilden soll.

Ist diese Option <Nur ein Kontakt pro Adresse> aktiviert, so wird nur ein Kontakt angelegt, auch wenn
eine EMail an mehrere Anspredpartner einer Adresse gesendet wurde.

Weiterhin kann eine <EMail Formatierung> fir neue EMails hinterlegt werden.

/2 Konfiguration - Windows Internet Explorer

Max. Grake far E-Mail-Eingang (ME) |1 ]
E‘tandardvarlage flr neue E-Mails I ﬂ
Signatur I H
Yarrang fr abweichenden Absender I
r.ﬂ-.liasname I Kurzhezeichnung ;I
Mur ein Fortakt pro Adresse I
E-Mail Farmatierung (255 Ifu:unt-family:.ﬂ.rial;fu:unt-size:1 Opz;, COLOR: black;

ok | Abbrechen |

|Ferti-;| I_ I_ I_ I_ I_ I_ |‘d Lokales Inkranet | HA00% -
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Ist die Option <Sortierung pro Ordner speichern> aktiviert, so werden die Sortierungen, die auf
Spaltenebene festgelegt werdenkénnen, je Ordner und nicht nur ordneriibergreifend gespeichert.

Ist die Option <E-Mail-Editor ohne Rickfrage schlieRen> nicht gesetzt, so erscheint beim Schlie3en

des Editors eine Sicherheitsabfrage.

x

Standardberechtigung fir Nachrichten

Schnellzugritt

Standardtyp flr neue E-Mails

Hauptposteingangspostfach

Crdner 'Geldschte’ nach Abmelden lzeren

fSortierung pro Crdner speichern

(E-Mail-Ed'rtor ohne Rickftage schlislen

Speichern | Abbrechen |

Ist die Option <Bilder beim Lesen im Dialog nicht anzégen> gesetzt, so werden sowohl im
Vorschaumodus des Kommunikationsmanagers (Einstellung <Vorschaufenster> = <Dialog>) als
auch im E-Mail-Dialog zum Lesen Bilder zuerst nicht angezeigt. Diese kdnnen dann Uber eine

Schaltflache eingeblendet werden.

myfactory InternationalGmbH - Speicherstrafle 4951

60327 Frankfurt am Main

info@myfactory.com

(=l Einstellungen x|
Vorschau m

warschaubereich | Uriten j

“orschaufenster I Druckyarschau ;I
Fflilder beim Lesen im Dialog nicht anzeigen I_]

“Yorschau markiert als gelesen -

Aktualisierungsintervall (in sek) I

Anzeige Info-Fenster (in sek) I

Sound fur Machrichteneingang abspielen -

Speichern | Abbrechen |
© 2008 myfactory InternationalGmbH Seite 24 von 102

www.myfactory.com



International GmbH

Omyfactory Neuerungen zur Version 3.4

2.3.8 Verteiler

Ist die Option <Weiterleitung nur bei Posteingang> gesetzt, so wird jede EMail, die in das hinterlegte
Postfach eingeht, an die unter <Waterleitung> hinterlegten Adressen gesendet. Ist die Option nicht
gesetzt, so wird ein aus der myfactory an den Veeiler gesendete EMail sofort an die hinterlegten
Adressen verteilt.

Wird eine in das hinterlegte Postfach eingehende externe-Elail weitergeleitet, so wird der Verteiler als
Absender hinterlegt, wenn die Option <Verteiler als Absendeadresse> gesetzt ist

/2 yerteiler - Windows Internet Explorer
=] Heu | n Speichern .ﬂ Aktionen | “ik Einstellungen Schliezen |
Bezeichnung E-Mail £ Suchen |
Alle Mitarbeiter allemitarbeter@myfactory.exp ;I
Angicht:
I Bezeichnung ;I
;I Direktzuche
Datenzdtze 1 -1 von 1 LI;I_ILIL' I
 crunaiagen TN
Bezeichnung I.ﬂ-.llE Mitarbeiter
E-Miail Iallem'rtarbe'rter@myfactnw.exp
Eingangs-Postfach (POP3) far Weiterlertung I J
o
Wigiterleitung nur bei Posteingang I
Yetteiler als Absendeadresse I
|Ferti-;| ] |‘ﬂ Lokales Inkranst | 100% v

Wird eine EMail an einen Verteiler gesendet, wird der Verteiler aufgelést und dieMail an die einzelnen
Adressen gesendet. Diese wurden friher als <BCC> eingefugt. Jetzt kann hinterlegt werden, wo die
einzelne Adresse eingefligt werden soll.

Es wird empfohlen, zumindest eine Adresse mit dem Typ <An> einzutragen. Dieses kann z.B. der
eigentliche Verteiler sein.
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/= ¥erteiler - Windows Internet Explorer =] B
@T\’:;f - I& http:,l’,l’Iocalhost,l’myFactory33,|’i350,|’Base,l’EaseEditMain.aspx?EditName=BaseMailingL\sts&CIientID=wF81?38169?j |""|| K ‘ ILive Search |P '|
Dialog  Dat Aktionen  Anwendungen  Favoriten 7 Service
=] Meu | nSgeichern | @ Aktionen | | = Einstellungen | Schliefen |
Bezeichnung E-Mail £ Suchen
Alle Mitarbeiter allemitarbeiter@myfactory.exp d
Ansicht

IBezeichnung VI

j Direktzuche

Datensdtze 1 - 1 von 1 RN e e | I
Adresse’ W Ansprechpartner & Verteiler & 7 E-Mail £
Alle Mitarbeiter _'| allemitarbetter@myfactory.exp d zl ‘I
Anten Schneider, Aachen ﬂ admin@my factory.exp hd 5'
Charlotte Michler, Neudorf ﬂ charlotte@myfactory.exp hd 5'
Vogel, Sabine ﬂ =sabine@myfactory.exp hd 5'
Will Bauer, Blumenthal _'I wili@myfactory.exp hd 5'
Datensétze 1-5Svon & LI;I_ILILI
Adresse Ansprechpart. | erteiler |
Fertig ’_ ’_ ’_ ’_ ’_ ’_ |‘d Lokales Intranet | H100% - v

2.3.9 Regeln

Ist die Checkbox <Alle Bedingungen> gesetzt, so mussen alle Bedingungen erfillt sein, die im
nachsten Block aktiviert sind; sie sind g0 UND-verknipft. Ist diese Checkbox nicht gesetzt, so muss
nur eine der Bedingungen erflillt sein, damit die Aktion der Regel ausgefihrt wird.

Regeln kénnen jetzt auch nach dem Léschen ausgefuhrt werden. Hierbei ist das Léschen gemeint, bei
dem eine E-Mail in das <Geldschte> -Postfach verschoben wird.
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Anwendungen  Favoriten 7
Pastiach ||Pusteingang Support-E-Mails J | r Jetzt ausfilhren |] |
Bezeichnung: il m Hach Speichern MNach Verschieben Nach Lesen m Lo. 3
|5|:|amﬁrter nach Absender - 2 - Il - EI &
ISpamﬁrter nach Betreff | I | - | |
IAbwe:senhe'rtsnutiz | I ¥ I~ | ]
IWeiterLe'rtung fiir Vertretung | I ¥ I | EI
|blage fiir gelesens E-Mails | - r - I - ]
| —— [©
Datensétze 1-5von 5 JLCCH R o TR
Bezeichnung " " | Det. Bedingung 3
T Immer ;I
[T Absender _I
(v Emprangsdatum j von 10.07.2007 bis 30.07.2007 )
[T Betreff L]
[T Kontakte _|
[ ]
Datensétze 1-5von 5 JLCCH R o TR
Bezeichnung " | Det. Aktion 3
[T “erschisben _I ;I
g Antworten é Neutral Abwesenh. neutral; Pergdnlich: Abwesenh. pers.; Signatur:Signatur; Sendehiufigkeit:Einmal pro WDche]
Wetterleten J
[~ Einlesen =l
r Absender dndern Q
[
Datensdtze 1 -Swvon 5 LILI_ILILI
Schlieffen |
|Fertig ’_ lﬁ l_ l_ ’_ l_ |‘:§ Lokales Intranet | H100% - 4

Eine neue Bedingung fur eine Regel kann sein, ob fiir die-ail ein Kontakt angelegt ist.

Hieruber kann als Regel definiert werden, dass BMails, die mit einem Kontakt verknupft sind, beim
Ldschen in einen eparaten Ordner verschoben werden.

Eine Regel kann mehrere Aktionen beinhalten.
Bei der Aktion <Antworten> legen Sie Uber die Sendehaufigkeit fest, wie haufig eine

Abwesenheitsmeldung an einen EMail-Sender geschickt werden soll. Sie kdnnen hier wéahlen zwchen
<Immer>, <Einmal>, <Einmal pro Woche> und <Einmal pro M onat>.
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Bantwort
Yorlage neutral I.ﬂ.bwesenh. neutral J
Yarlage persdnlich I.&.bwesenh. pers. j
Signatur ISignatur j

[Sendehéufigke'rt I Eirtnal proWoche ;I

Ok Abbrechen

Weiterhin kann fur Weiterleitungen ein Postfach hinterlegt werden, in dem die erfolgten Postausgange
gespeichert werden. Ist hier nichts hinterlegt, werden Postausgéange mit den #ail-Adressen angelegt,
von denen die EMails weitergeleitet wurden.

x

E-ail Iver‘tretung@myfactory.exp

Paztfach zum Speichern IPDstausgénge

ok | Abbrechen |

Uber die Aktion <Absender @ndern> kann bei einer Adresse automatisch die Checkbox <Von
Newslettern ausschlie3en> gesetzt werden.

Beispiel: Es wird ein Posteingangspostfach mit der BMail-Adresse unsubscribe@myfactory.exp
eingerichtet und die Option gesetzt. Wird nun eine BMail an diese EMail-Adresse gesendet, wird bei
der Adresse, die der AbsenderE-Mail zugeordnet ist, die Checkbox <Von Newskttern ausschlielBen>
gesetzt.

Regeln kdnnen manuell ausgefuhrt werden. Durch Klick auf <Jetzt ausfuhren> 6ffnet sich ein
separates Fenster in dem gewahlt werden kann, welche Regeln ausgefuhrt werden sollen.
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/= Regel ausfiihren - Windows Internet Explorer - O] x|

"

ey T |g, http:,l',l'lu:u:alhu:ust,l'myfacj |E| |E| ILive Search

Anwendungen  Favoriten

Posttach

Arvvenden auf

Bezeichnung® £
[T Spamfiter nach Absendsr ;I
[T Spamfiter nach Betreff
[T Abwesenheitznotiz
[T weiterleitung fir Vertretung
[T Ablage fiir gele=ene E-Mails

]

Ausfiihren Schieen |

2.3.10 Kategorien

Kategorien sind benutzerabhangige Knnzeichnungen fiir EMails. In der Listendarstellung kénnen einer
E-Mail eine oder mehrere Kategorien zugeordnet werden. Auf diese -Bails kann udber den
Schnelzugriff auf einfache Weise zugegriffen werden.

/2 rategorien - Windows Internet Explorer =10 x|

4 ._;r '.1_. P |g, http:,l',l'll:ucalhnst,l'myfacturySSj |E| |E| ILive Search |P '|

Sl

Dialog Datensatz  Akbionen  Anwendungen  Favoriten 7

.E Aktionen~

| =+ Einstellungen

e | E Speichern Schlielten |

Beschreibung Reihenfolge £ Suchen |
Privat 5 -

Vertrieb 2 Ansicht
Wichti 1 '
e IElezeichnung ;I

;I Direktzuche

Datenzédtze 1-3von 3 LI;'_ILILI I
Grundlagen |

Bezeichnung 'Mchtig!

Reihenfalge |1

Symbal = J

|Ferti-;| I_ I_ I_ I_ I_ I_ |\ﬂ Lokales Inkranet | 100% v
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2.3.11 Vorlagen

Unter <Vorlagen> werden die eigenen und die gemeinsamen Vorlagen angezeigt.

Einer Vorlage kénnen Empfanger zugeordnet werden. Diese werden automatisch gesetzt, nachdem
eine Valage ausgewahlt wurde.

Dokumerte Adressen |

Adresse’ W Ansprechpartner{ 7 Verteiler: 7 E-Mail Typ 7]
Alle Mitarbeiter _'I allemitarbeter@myfactory.exp BCC hd zl;l
Diehl GmbH, Limburg _'I info@diehl.exp An hd 5'
Waagenschmidt _'I Schneider, Renate _'I info@waagenschmidt.exp cc hd 5'
=
Datensétze 1-3 von 3 LILI_ILIM

Adrezse Ansprechpart. | Verteiler |

2.3.12 Meine Vorlagen

Hier werden die eigenen Vorlagen angezeigt.

2.3.13 Gemeinsame Vorlagen

Hier werden de gemeinsamen Vorlagen angezeigt.

2.3.14 Postfacher

Der Abruf von EMails wurde erweitert. Ist die Option <EMail ungepruft abrufen> nicht gesetzt, so wird
beim Abrufen der EMails zunéachst der EMail-Header abgerufen. Mit diesem Header wird gepruft, ob
die E-Mail schon im System vorhanden ist und die GroRe der #Mail die hinterlegte
GroRenbeschréankung nicht uberschreitet. Ist dieses nicht der Fall, so wird die komplette -Rail
abgerufen.

Ist die Option <E-Mail ungeprift abrufen> gesetzt, entféllt die Prifung. DieE-Mail wird sofort komplett
abgerufen. Erst dann wird geprift, ob die EMail schon im System vorhanden ist.

Ist die Option <E-Mails vom Server l6schen> gesetzt, so kann die Option <EMail ungepriift abrufen>
gesetzt werden, da in dem Fall eine EMail nur enmal abgerufen wird. Hat man jedoch eine
Grolienbeschrankung fir den Abruf von BMails hinterlegt, hatte dieses zur Folge, dass bei zu grol3en
E-Mails die EMail komplett abgerufen, dann aber wegen der GrdRenprifung nicht abgespeichert
werden wirde. Beim n&hsten Abruf wirde die zu grof3e EMail wieder komplett abgerufen.

Diese Option <E-Mail ungeprift abrufen> sollte gesetzt werden, wenn der genutzte POPZerver die
Eigenschaft hat, EMails, die das erste Mal elektronisch ge6ffnet wurden, automatisch in eimeanderen
Ordner zu verschieben. In diesem Fall kénnten Bails ohne die gesetzte Option nicht abgerufen
werden.
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2.3.15 Masterpostfacher

Fir Masterpostfacher kdnnen Umleitungen hinterlegt werden. In diesem Beispiel wird eine-Mail, die
an xyz@myfactory.abcadressiert ist, an die EMail-Adresse xyz@myfactory.expumgeleitet.

Fur Einzelpostfacher kénnen ebenfalls Umleitungen festgelegt werden. In diesem Beispiel wird eine-E
Mall, die an sys.admin@myfactory.exp bzw. sys-admin@myfactory.exp adressiert ist, an die EMail-
Adresse des entsprechenden MitarbeiteiPostfachs umgeleitet.
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